
 

 

 

 

  Paso 1  REGISTRAR MATERIAS 

 

Desplegar la lista de Carreras y SELECCIONAR la/s materia/s en la que desea inscribirse. Las mismas 

aparecerán en la lista a la derecha de la pantalla. 

Podrá realizar el mismo procedimiento con las diferentes Carreras, dependiendo del límite establecido por la 

institución (cantidad de materias por carreras y/o cantidad de materias total). 

Una vez finalizado, deberá hacer clic en Registrar Materias. 
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  Paso 2  GENERAR FICHA DE INSCRIPCIÓN 

 

Una vez seleccionadas todas las materias, deberá presionar el botón Generar Ficha de inscripción. El 

siguiente mensaje le notificará lugar, fecha y hora para realizar la presentación de documentación en la 

Institución, también recibirá dicha información en su correo electrónico. 
 

 

Los últimos dos pasos los realizará la institución cuando el aspirante se presente personalmente a completar 

la inscripción. 

 

  Paso 3  PRESENTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN 

 

Para que la inscripción se haga efectiva, deberá presentar la documentación requerida según las indicaciones 

de la institución: lugar, fecha y hora asignados. 
 
 

  Paso 4  INSCRIPCIÓN RECEPCIONADA 

Una vez recepcionada la documentación, el personal de la institución registrará la inscripción y procederá a la 

impresión de la ficha la cual será entregada con firma y sello al aspirante. El sistema enviará una copia a su 

correo electrónico. 

De esta manera, se completará el proceso de inscripción que podrá ser verificado ingresando nuevamente al 
Módulo 

“Interinatos y Suplencias” donde el aspirante encontrará disponible la ficha digital para ser descargada. 


